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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

DEPARTAMENTO DE QUÍMICA

NOTA DE MOVIMENTAÇÃO DE BEM PATRIMONIAL
	1  - FINALIDADE

 [   ]  Empréstimo     [   ]  Manutenção     [   ]  Outro


SOLICITANTE:_______________________________________________________________________________________________________________________
DATA DA SAÍDA ________/_______/___________ HORA: ______:______  

DATA DA DEVOLUÇÃO ________/_________/____________
2  - DISCRIMINAÇÃO

	Item
	Nº Patrimonial
	Descrição

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	3                                            Origem

	4                                              Destino


	UG: 19 – INSTITUTO DE CIÊNCIAS EXATAS

ÓRGÃO: 50 – DEPARTAMENTO DE QUÍMICA
LAB/SALA_______________________________

________________________________________________________

 ASSINATURA DO CO-RESPONSÁVEL PELO BEM (SERVIDOR,
  Docente/Técnico da UFMG)
_________________________________________________________
CHEFIA DEPARTAMENTO DE QUÍMICA  ______/____/________ 
Carimbo:                                                                                  
	ENDEREÇO: ___________________________________________________________
Nº____________ BAIRRO:________________________________________________
TEL :____________________ CIDADE:_____________________________________
MOTIVO:______________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

	5 -CONTROLE DA PORTARIA NA SAÍDA E RETORNO DO BEM

_______________________________________________________                                                 ______________________________________________________________

 NOME DO PORTEIRO (SAÍDA DO BEM)                                     NOME DO PORTEIRO (NA DEVOLUÇÃO)

1ª VIA (ACOMPANHA O BEM) 
   2ª VIA (REDEMCOP, ATRAVÉS DA PORTARIA)


OBS: RECOMENDA-SE QUE A MOVIMENTAÇÃO DE BENS SEJA REALIZADA EM DIAS ÚTEIS DAS 8 h ÀS 17h
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�Assinalar qual a finalidade da emissão


da Nota de Movimentação de Material Permanente


�Indicar:  Sequência numérica do(s) item(s) relacionado(s);


O(s) número(s) patrimonial(ais) do bem que está sendo removido;


A descrição completa do material (marca, modelo, série).





�


Indicar SALA/LAB onde o bem está cadastrado, ou seja, sendo utilizado.


Co-responsável (responsável pela guarda do bem):  professores e funcionários do quadro da UFMG. Por determinação legal e entendimento da Procuradoria Jurídica da UFMG, somente servidores do quadro permanente da Universidade poderão ser responsabilizados pelo controle e pela guarda de bens patrimoniais da Instituição.


Assinatura da  Chefia do Departamento – O Chefe do Departamento é responsável pelo patrimônio geral do Departamento dividindo, em co-responsabilidade, com os responsáveis pelos ambientes para facilitar o controle.


�Indicar o nome da firma, endereço, telefone, motivo (quando se tratar de manutenção externa).


�A 1 ª via  será recolhida quando do retorno do bem e repassada ao REDEMCOP para arquivamento definitivo e baixa da Nota de Movimentação.


�ATENÇÃO Ao imprimir, escolha a opção “Documento”, sem marcação.





