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1. EQUIPE

A equipe dos Laboratérios de Ensino, Prédio Anexo 1, DQ/ICEXx, é

formada pelos seguintes membros:

Coordenadora Geral: Profa. Arilza de Oliveira Porto
TAE Responsavel pelo Anexo I: Jefferson Leite Dias

Equipe TAE: Janaina de Paula e Silva, Isabela Toledo de Lima, Victor Rubim Otati,

Mirra Angelina Neres da Silva e Werénica de Lima Furtado.

Colaboragao: Profa. Camila Nunes Costa Corgozinho - Sistema de Gestao de

Qualidade
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2. PANORAMA GERAL DOS SETORES DE ENSINO NO SEGUNDO
SEMESTRE DE 2023

No primeiro semestre de 2023 foram recebidos 1842 alunos do ciclo basico dos
cursos de graduacao em 150 turmas de aulas praticas realizadas nos laboratoérios de
ensino do prédio Anexo 1 do Departamento de Quimica (DQ/ICEx). Os alunos e as
turmas estao distribuidas entre as areas de ensino conforme apresentado nas Figuras 01
e 02. A area de Quimica Geral recebeu 631 alunos, em seguida a Quimica Analitica com
480 alunos, seguidas da Fisico-Quimica, Inorganica e Organica com 274, 223 e 234
alunos, respectivamente.

A Quimica Geral possui neste semestre 49 turmas, seguida da Quimica Analitica,
Fisico-Quimica, Inorganica e Organica com 35, 26, 20 e 20 turmas, respectivamente.
Conforme a tendéncia ja anteriormente observada no primeiro semestre de 2023 e no

segundo de 2022, a Quimica Geral é a area do ensino que mais recebe alunos.
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Figura 01 - Distribuicao de alunos entre os diversos setores de ensino no ano de 2023/2.
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Figura 02 - Distribuicdo das turmas de aulas praticas entre os diversos setores de
ensino no ano de 2023/2.

A distribuicdo do numero de monitores do Programa de Monitoria de Graduagéao
(PMG/PROGRAD) alocados em cada area de ensino é apresentado na Figura 03. Por
ser a area que mais recebe alunos, a Quimica Geral possui neste semestre 7 monitores

distribuidos entre aulas praticas e atendimento aos alunos dos cursos teéricos.

A distribuicdo do numero de alunos ao longo do primeiro semestre de 2022 e nos
primeiro e segundo semestres de 2023 é apresentada na Figura 04. Na area de Quimica
Inorganica observou-se que foi mantido um numero aproximadamente constante de
alunos no periodo observado, em torno de 206 a 223 alunos. Na area de Quimica
Orgéanica houve um pequeno aumento deste numero de 2022/2 para 2023/1, de 252
para 284 alunos, e em 2023/2 esse numero diminuiu para 234. No periodo analisado,

estas foram as areas do ensino que apresentaram uma menor oscilagdo do niumero de
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alunos no periodo analisado. Na area de Fisico-Quimica foi observada uma redugao do

numero de alunos de 2022/2 (393) para 2023/1 (283) e 2023/2 (274). Nesta area houve
uma tendéncia de redugdo continua do nimero de alunos. Na Quimica Analitica em
2022/1 foram recebidos 585 alunos, em 2023/1 o numero de alunos aumentou para 600
e em 2023/2 observou-se uma reducdo para 480 alunos. Na Quimica Geral estes
numeros oscilaram de 535 alunos em 2022/2 para 750 em 2023/1 e 631 em 2023/2.
Nesta area ha uma tendéncia de aumento do numero de alunos previsto para 2024/1

para em torno de 755 alunos conforme apresentado no Relatério 1 de Gestao

(disponivel: https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/).

Em resumo as areas de ensino que mais recebem alunos nos laboratérios de
ensino do DQ/ICEx s&o em primeiro lugar a Quimica Geral, seguida da Quimica

Analitica.

Numero de Monitores 2023/2
8

Numero de Monitores

Inorgénica Fisico-Quimica Organica Geral Analitica

Figura 03 - Distribuicdo dos monitores nas areas de ensino no segundo semestre de

2023.
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Figura 04 - Distribuicdo do numero de alunos nas areas de ensino nos anos de 2022 e

2023.

Com relagdo ao numero de turmas, Figura 05, a area de Quimica Inorganica
manteve um numero de turmas aproximadamente constante, entre 20 e 22 turmas, no
periodo analisado. Ja as areas de Quimica Organica e Fisico-Quimica apresentaram
uma pequena reducgdo, tendo a primeira area reduzido de 28, 24 e 20 turmas, nos
semestres 2022/2, 2023/1 e 2023/2, respectivamente. A Fisico-Quimica reduziu de 33,
para 29 e 26, em 2022/2, 2023/1 e 2023/2, respectivamente. A Quimica Analitica teve
entre 39 (2022/2) e 41 (2023/1) turmas, tendo reduzido para 35 em 2023/2. A Quimica
Geral é a area que mais recebe alunos e o numero de turmas oscilou entre 47 (2022/2),
54 (2023/1) e 49 (2023/2). No segundo semestre do ano os laboratérios de ensino
apresentam a tendéncia de receber um numero menor de alunos (turmas) comparado

com o primeiro semestre.
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Figura 05 - Distribuicdo do numero de turmas nas areas de ensino nos anos de 2022 e

2023.

3. AGOES E METAS ESTABELECIDAS E IMPLEMENTADAS

Dentre as agdes e metas estabelecidas no Planejamento Estratégico de

Gestao, e discutidas no Relatério de 1 (100 dias de Gestao), ambos disponiveis em

na pagina web (https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/ ) dos

laboratérios de ensino, citamos as seguintes:

Acessibilidade e Inclusao

Sustentabilidade

Implementagao do Sistema de Gestao de Qualidade ISO 9001/17025
Desfazimento de Bens Inserviveis

Organizagao dos Procedimentos de Compras

Organizagao e Manutencao de Estoques de Bens Consumiveis


https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/
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e Elaboragao de Planilhas de Calculo de Consumo Semestral de

Reagentes

e Abertura da pagina web dos Laboratorios de Ensino com
disponibilizagao dos procedimentos e formularios de interesse da
comunidade

e Recebimento e organizagao de eventos e visitas

e Unificagao dos Estoques de Produtos Controlados pela Policia
Federal no sistema CTR ICEx - Langamentos de movimentacdes
mensais

e Encaminhamento para a analise e reparo do passivo de
equipamentos nao operacionais

e Implementacao do Sistema de Registro e Analise de Ocorréncias e
Nao-Conformidades nos laboratérios de ensino

e Implementacao do Sistema de Coleta organizada e recuperacao de
vidrarias quebradas

e Rotina de Recolhimento e Descarte de Residuos Quimicos

3.1 - Acessibilidade e Inclusao - Parceria NAI

No més de julho/23 a Coordenagao Geral dos Labs de Ensino recebeu no
prédio Anexo 1 do DQ/ICEx uma equipe do NAI (Nucleo de Acessibilidade e
Inclusdo). Nesta visita foram discutidos alguns procedimentos padrédo para
recebimento de alunos com deficiéncia e foram observadas as condigdes de
acessibilidade para estes alunos tanto nas dependéncias dos laboratérios e
banheiros quanto nas bancadas dos laboratérios onde as aulas séo executadas. Foi

entdo estabelecido, em colaboragdo com o NAI, o Procedimento de Gestao

10
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PG-EN-19, Figura 06, que estabelece as agbes para o recebimento destes alunos

com deficiéncia.

Codigo: PG-EN-19
( J Departaiyento Acessibilidade e incluséo Versao: 00
CFvG Pagina 1/4
1. Objetivos

a) Estabelecer instrugGes e orientacées para a acessibilidade de alunos com deficiéncias
fisicas, auditivas, visuais e transtorno de espectro autista nas aulas praticas ministradas
nos Laboratérios de Ensino localizados no prédio do Anexo 1 do Departamento de
Quimica - ICEx.

b) Divulgar as orientacdes gerais do NAI-UFMG (Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo da
UFMG) para os professores de aulas praticas, servidores Técnico Administrativos do
Ensino e monitores do Departamento de Quimica/ICEx que atuam nos laboratérios de

ensino, localizados no prédio Anexo | deste Departamento.

Figura 06 - Procedimento de Gestdo PG-EN-19.

Com este procedimento foram estabelecidas as seguintes acoes:

1) O envio para a Coordenagao Geral, pelo NAI, antes do inicio do semestre, das
listas de alunos/turmas/orientacdo especifica de recebimento, dos alunos
matriculados em disciplinas com codigo QUI, para a organizacdo do recebimento
dentro do planejamento de acessibilidade e orientacdes especificas do NAI,

2) As listas sdao encaminhadas aos Coordenadores de Aulas Praticas, que identificam
as turmas nas quais cada aluno se encontra matriculado;

3) A elaboragdo dos documentos personalizados, Figura 07, com as orientagdes
individuais de recebimento destes alunos e entrega dos mesmos para cada

professor antes do inicio das aulas praticas.

11
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Orientagdes individuais para recepgao de alunos com deficiéncia ou transtorno
Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo - NAI

Professor(a), vocé esta recebendo neste documento as orientagbes especificas fornecidas pelo NAI para os discentes matriculados na
sua turma de Fisico Quimica Experimental. Junto a este documento, vocé recebe também uma copia do PG-EN-19, procedimento gue traz as

diretrizes do Anexo | sobre acessibilidade e inclus&o.

Em caso de duvidas ou busca por maiores esclarecimentos, gentileza entrar em contato com o NAI e com a Coordenagao Geral dos
Laboratérios de Ensino do Anexo |, professora Dre. Arilza Porto.

Atividade académica: Elementos de Fisico-Quimica, turma PR2
(1 ToT o= ——

Matricula:
Tipo de deficiéncia: Transtorno do Espectro Autista (TEA)
Recomendagdes:
Seja cortés com a pessoa e se apresente. Pergunte se a pessoa precisa de alguma ajuda e como ajuda-la.
Pecga licenga se precisar tocar a pessoa e pergunte se pode.
Respeite o tempo da pessoa na realizacdo de atividades.

Instrucées verbais simples: especificas e diretas.

Figura 07 - Modelo de Orientacdo Individual de Recebimento de alunos com

deficiéncia ou transtorno.

Dentre as acbes de melhoria de Acessibilidade e Inclusdo foram também
introduzidas, conforme orientagdo dos técnicos do NAI, mesas especiais proximas
as bancadas dos laboratérios para que os alunos com deficiéncia motora tivessem a
oportunidade de participar minimamente da execucdo das aulas praticas, tendo
sempre em vista a manutengdo da seguranca do mesmo. Foram solicitadas a
aquisicao de 04 mesas especiais indicadas pelo NAIl (Tipo/modelo/empresa), a

solicitagcado se encontra na Seg¢ao de Compras do DQ/ICEx (Anexo I).

3.2. Sustentabilidade

Com a Criagdo do Comité Quimica Sustentabilidade (CQS), em maio de
2023, a Coordenacao Geral elaborou o procedimento de gestdo PG-EN-21 que
estabelece a obrigatoriedade da implementacdo das agdes do CQS nas

dependéncias do prédio Anexo 1, DQ/ICEX, visando a redugdo do consumo de

12
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agua, energia e producao de residuos quimicos, tanto quanto a manutencao da
qualidade do esgotamento sanitario.

Em algumas reunides com Coordenadores de Aulas Praticas, a
Coordenacao Geral sugeriu para varias areas a reavaliacao das aulas praticas, sob
responsabilidade do primeiro, para que alguns produtos quimicos catalogados
como Risco 3, 5 (oxidante), 6 (t6xica), 8 (corrosiva) e 9 (perigosa), de acordo com a

Classificagao FISP (Disponivel no drive do ensinoqui.ufmg@gmail.com).

Cédigo: PG-EN-21
e J N Sustentabilidade Vers&o: 00
Pagina 1/3
1. Objetivos

a) Manter o processo de gestdo unificada dos laboratédrios de quimica dentro dos padrdes
de agdes de sustentabilidade definidas pelo Comité Quimica Sustentabilidade.

b) Participar de maneira efetiva nas agfes de sustentabilidade que visem a economia de
recursos agua, energia, manutencdo da qualidade do esgotamento e reducdo da

produgéo de residuos quimicos.

Figura 08 - Procedimento de Gestdo PG-EN-21.

3.3. Implementacgao do Sistema de Gestao de Qualidade ISO 9001/17025

Dentro do Planejamento continuo de implementagdo do Sistema de Gestdo de
Qualidade ISO 9001/17025 nos laboratorios de ensino foram elaborados e
implementados os Procedimentos Gerais de Gestao, Figura 09, que fazem parte do

Manual de Gestdo MQ-EN-01 aprovado na Camara Departamental (21/08/2023),

13
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que tem como objetivo estabelecer os critérios e normas padréo de funcionamento
da Gestéo Unificada dos laboratérios de Ensino. —  ##

, L

E fundamental ressaltar que a implementagcdo da Gestao ISO 9001/17025 foi

realizada em um trabalho de cooperagcao desta Coordenacdo Geral com a Profa
Camila Corgozinho (DQ/ICEx), especialista em Sistema de Gestao de

Qualidade.

PG-EN-01 Compra e movimentacdo de produtos controlados

PG-EN-02 Empréstimo de materiais e equipamentos

PG-EN-03 Retirada de produtos quimicos do Enfreposto

PG-EN-04 Retirada de materiais do almoxarifado

PG-EN-05 Controle de vidrarias quebradas

PG-EN-06 Controle do consumo, estoque e processo de compra de Gas Liquefeito de
Petroleo

PG-EN-07 Registro de ocoméncias, ndo-conformidades e oportunidades de melhona
PG-EN-08 Controle interno de materiais consumiveis

PG-EN-09 Orientacdes para os professores de aula pratica

PG-EN-10 Visitas, cursos e eventos nos laboratorios de ensino do Anexo |
PG-EN-11 Controle de movimentacéo interna e reparo de equipamentos

PG-EN-12 Calculo e registro da estimativa de consumo semestral de reagentes
PG-EN-13 Gestéo de residuos

PG-EN-14 Planejamento de compras anual

PG-EN-15 Implementacéo do Sistema de Gestéao da Qualidade

PG-EN-16 Diagndsticos semestrais das areas do Setor de Ensino e aulas praticas
PG-EN-17 Desfazimento de bens inserviveis

PG-EN-18 Analise critica de ocorréncias, nédo-conformidades e oportunidades de
melhoria

PG-EN-19 Acessibilidade e inclus&o

PG-EN-20 Gestéo do espaco fisico e infraestutura do Anexo |

PG-EN-21 Sustentabilidade

PG-EN-22 Gestéo de pessoas

14
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Figura 09 - Procedimentos de Gestdo Geral elaborados e implementados na Gestao
Geral dos Laboratérios de Ensino, Manual de Gestdao MQ-EN-01 aprovado na Camara

Departamental (21/08/2023).

Dando continuidade a implementacdo da gestdao ISO 9001/17025 se encontram
sendo elaboradas as Instrucbées de Trabalho (ITs) de cada area de ensino, estas ITs
sdo documentos fundamentais de gestao laboratorial onde se encontram detalhados

0s seguintes processos:

e Preparo de Solugbes
e Preparo de Aulas Praticas (com fotos das montagens de cada
experimento)
e (Calibracao de equipamentos
e Procedimentos de Controle de Consumo de gases
Na Figura 10 é apresentada a lista das ITs da area de Quimica Inorganica. As ITs

documentos de fundamental importancia em um sistema de gestao de qualidade, além de
manter os procedimentos padronizados, também garante a continuidade do trabalho no
caso de remanejamento ou remogao de servidores TAEs responsaveis pelo preparo de

aulas praticas.

15



Departamento de

CJ

ICEX/UFMG

FJ Qn‘mncéw

Lista Mestra de Documentos do Sistema de Gestao da Qualidade

Codigo: FOR-EN-00

Versao: 00

Elaborado por: Camila Costa

Data: 11/05/2023

Aprovado por: Arilza Porto

Data: 05/06/2023

Documentos da Quimica Inogénica (Cédigos Ql)

Codigo Titulo Versao Atual Data da Revisao
IT-Q1-01 Acido cloridrico (HCI) 0,10 mal L-1 00 19/04/2023
IT-Ql-02 Acido cloridrico (HCI) 6,0 mol L-1 00 06/04/2023
IT-QI-03 Acido sulfirico (H2504) 0,10 mol L-1 00 13/02/2023
IT-QI-04 Acido sulfarico (H2504) 6,0 mol L-1 00 13/02/2023
IT-QI-05 Acido sulfirico (H2504) 1:5 00 19/04/2023
IT-QI-06 Alaranjado de metila (C14H14N3Na03S) 1% 00 19/04/2023
IT-QI-07 Aménia/Cloreto de aménio (NH3/NH4CI) 10% miv 00 19/04/2023
IT-QI-08 Brometo de potassio (KBr) 0,10 mol L-1 00 06/04/2023
IT-Q1-09 Carbonato de sédio (Na2C03) 0,10 mol L-1 00 06/04/2023
IT-QI-10 Citrato de sbdio (Na3CEH507) 1,0 mol L-1 00 14/04/2023
IT-Ql-11 Cloreto de bario (BaCl2) 0,10 mol L-1 00 06/04/2023
IT-Ql-12 Cloreto de calcio (CaCl2) 0,10 mol L-1 00 06/04/2023
IT-Ql-13 Cloreto de cobalto (I1) (CoCI2) 0.10 mol L-1 00 06/04/2023

Figura 10 - Lista Mestra de ITs de Preparo de Solugbes da area de Quimica Inorgénica.

Além do Manual de Gestao, das ITs, também sio utilizados diariamente na Gestio

ISO9001/17027 os Formularios padronizados. Todos os documentos de gestdo que

garantem uma eficiéncia, continuidade, controle e organizagdo Unicas no processo de

gestao, foram organizados na Lista Mestra de Documentos, Figura 11.

F) Ql‘lim\'cém

Codigo: FOR-EN-00

Versao: 00

Lista mestra de documentos do Sistema de Gestao da Qualidade

Elaborado por: Camila Costa

Data: 11/05/2023

Aprovado por: Arilza Porto

Data: 05/06/2023

Documentos Gerais aos Laboratdrios de Ensino (Cddigos EN)

Cadigo Titulo Versdo Atual Data da Revisédo

MQ-EN-00 Manual da Qualidade

MQ-EN-01 Manual de procedimentos de gestdo 00 18/08/2023
IT-EN-01 Elaboragdo de documentos 00 05/05/2023
IT-EN-02 Madelo de instrugdo de trabalho - Preparo de Solugdes 00 11/05/2023
IT-EN-03 Modelo de instrugio de trabalho - Preparo de Aulas Praticas 00 20/06/2023
IT-EN-04 Identificagdo de reagentes e solugdes 00 23/06/2023
IT-EN-05 Troca de resina do deionizador 00 31/03/2023
PG-EN-01 Compra e movimentagdo de produtos controladas 01 14/08/2023
PG-EN-02 Empréstimo de materiais & equipamentos 00 15/05/2023
PG-EN-03 Retirada de produtos quimicos do Entreposto 00 11/06/2023
PG-EN-04 Retirada de materiais do almoxarifado 00 11/06/2023
PG-EN-05 Controle de vidrarias quebradas 00 13/06/2023
PG-EN-06 Controle do consumo, estogue e processo de compra de Gas Liguefeito de Petroleo 00 04/08/2023
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Cadigo Titulo Versdo Atual Data da Revisdo
FOR-EN-15 Controle da condutividade da agua da sala 1012 00 19/06/2023
FOR-EN-16 Acompanhamento de servigos 00 29/03/2023
FOR-EN-17 Planilha de controle interno de equipamentos 00 23/01/2023
FOR-EN-18 Solicitagao de visitas, cursos e eventos nos laboratérios de ensino do Anexa | 01 31/07/2023
FOR-EN-19 Inventario do estoque intemo de vidrarias e consumiveis 00 21/06/2023
FOR-EN-20 Inventario do estoque intero de reagentes 00 21/06/2023
FOR-EN-21 Ficha de descrigdo de equipamento 00 18/07/2023
FOR-EN-22 Historico de equipamento 00 18/07/2023
FOR-EN-23 Registro de bens inserviveis 00 29/08/2023
FOR-EN-24 Registro de retirada de agua deionizada da sala 1012 00 09/05/2022
FOR-EN-25 Controle de registros de ocorréncias e de registros de analise critica de ocorréncias 00 05/09/2023
FOR-EN-26 Acompanhamento de pedidos de compras 00 16/08/2023

Figura 11 - Lista Mestra de Documentos da Gestdo ISO 9011/17025 utilizados
diariamente nos laboratoérios de ensino e na gestao geral do prédio Anexo 1, DQ/ICEX.

3.4. Desfazimento de Bens Inserviveis

O processo de organizagdo dos bens patrimoniados ou ndo, e considerados
inserviveis s&o descartados de acordo com as Normas de Controle Patrimonial e
Operagao do Sistema Interno de Controle Patrimonial (SICPAT) do Departamento de
Logistica de Suprimentos e Servigos Operacionais (DLO/PRA).

Como ha um calendario de desfazimento de bens inserviveis do Prédio

principal do DQ (outubro 2023) foi entdo organizado no Anexo | do DQ/ICEx o
desfazimento de bens considerados inserviveis ou mesmo recusados (sem utilidade) para
o0 més de outubro/23. Os bens que se encontram nas areas dos laboratérios de ensino
(1o0. ao 40. andares do prédio Anexo | do DQ) serao listados no Formulario especifico da
Gestao ISO 9001/17025 e no Formulario padrdo do Redemcop para entrega para a
Operagao de Desfazimento juntamente com os bens do prédio principal.

Considerando que o sétdo do Prédio Anexo 1 do DQ tem sido utilizado ha anos
como local de descarte de méveis, equipamentos e bens inserviveis de todo tipo de todo

o DQ/ICEX, tendo acumulado ao longo dos anos uma quantidade imensa desses bens, a
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operacao de desfazimento dos bens acumulados neste local demandara mais tempo uma

vez que estes bens devem ser inventariados e encaminhados para descarte.

3.5. Organizacao dos Procedimentos de Compras

Visando um melhor acompanhamento da situagdo dos pedidos de compras do

ensino encaminhados para o Setor de Compras do DQ, foi elaborado um sistema de

numeracgao interna dos pedidos e controle através de planilhas da situagao do pedido, se

esta pendente, se os bens solicitados foram comprados e entregues ao ensino. o controle

de compras e empenhos do setor de ensino € acompanhado internamente através da

Planilha apresentada na Figura 12.

A B C D E F
Cédigo: FOR-EN-26
p . Versao: 00
- ) Quimica Acompanhamento de pedidos de compras - :
FNG Elaborado por: Jefferson Leite|Data: 16/08/2023
Aprovado por: Arilza Porto | Data: 16/08/2023
Dat?Ed.omzﬁ)cﬂdo Nome do arquivo no drive Cadigo interno Tipo Situagédo Observagdo
28/03/2023 No.SN1_Solicitagdo_de_compra_Gas_Ar_Sintético_28_03_23 SN1 Formulario tnico ¥ v
28/03/2023 No.SN2_Solicitagdo_de_compra_Gas_N2_28_03_23 SN2 Formulario Unico ¥ v
28/03/2023 No.SN3_Solicitacéio_de_compra_Gas_H2_28_03_23 SN3 Formulario Unico ¥ v
12/06/2023 No.SN4_Solicitagéio_de_compra_Lista_Emergenciais_12_06_ SN4 Lista ¥ | Pendente
03/08/2023 No.SNb_Salicitagdo_de_compra_mesa_cadeirante_03_08_23 SNb Formulario Unico ¥ | Pendente v
17/08/2023 No.SN6_Solicitagdo_de_compra_Pisseta_17_08_23 SNG Formulario Unico ¥ | Pendente ¥
24/08/2023 N0.001/23_Solicitacao_de_Compra_Detergente_21_08_23 001/2023 Formulario Unico ¥ | Pendente ¥
24/08/2023 No.002/23_Solicitacao_de_Compra_Giz_Branco_21_08_23 002/2023 Formulario Unico ¥ | Pendente ¥
24/08/2023 No.003/23_Solicitacao_de_Compra_Giz_Colorido_21_08_23 003/2023 Formulario Unico ¥ | Pendente ¥
N0.004/23_Solicitagdo_de_servigo_terceirizado_31_08_23 004/2023 v | Pendente v

Figura 12 - Sistema de acompanhamento interno das solicitacdes de compras do

ensino.

3.6. Organizagcao, Manutencao e Compra de Estoques de Bens Consumiveis

Os laboratérios de ensino, em numero de 32, atendem um nimero em torno de 4

mil alunos por ano e uma média de 159 turmas por semestre (2023/1 - 168 turmas e

2023/1 150 turmas). O uso de materiais de consumo € grande, entende-se por itens de

consumo diario nos laboratérios: material de limpeza de vidrarias, bombonas para
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acondicionamento de residuos quimicos, luvas e material de escritorio. Antes do processo
de Gestdo Unificada ndo se tinha uma quantificagdo do gasto semestral para a
elaboracao de um Planejamento de Compras. A falta destes compromete a execugao das
aulas praticas.

Tendo em vista a importancia deste material para a exequibilidade das aulas praticas foi
organizado um sistema interno de movimentagdo destes materiais (distribuicdo e
consumo por area de ensino), Figura 13. Com um gerenciamento inteligente de estoques,

Figura 14, é possivel ter um controle dos estoques e executar um planejamento de

compras.
I
A B c D E F G
Cadigo: FOR-EN-04
- ~ . . . Vers&o: 00
F.) Quimica Controle de movimentagoes de consumiveis e almoxarifado Y
Fine Elaborado por: Isabela Toledo | Data: 01/06/2023
Aprovado por: Camila Costa Data: 06/06/2023
Tipo de Langamento
Data = Descrigéo do item =| Quantidade =| Subarea Y |movimentag = Responsavel = |na planilha de =
ao controle
13/06/2023 Bombonas de 20 L 8 QA A Retirada ~ Marina Freitas Pendente ~
13/06/2023 Bombonas 5 L 2 QA - Retirada ~ Marina Freitas Pendente ~
13/06/2023 Fita de pH universal (caixa) 5 QG A Retirada v Isabela Toledo Langado ~
13/06/2023 Fardos de papel toalha 4 Ql M Retirada ~ Mirra Angelina Langado ~
13/06/2023 Fardos de papel toalha 3 QA A Retirada ~ Marina Freitas Langado ~
15/06/2023 Fardos de papel toalha 4 QG A Retirada ~ Isabela Toledo Langado ~
15/06/2023 Ebulidor 12 FQ M Retirada ~ Jefferson Langado ~
26/06/2023 Caixa luvas M 1 QA A Retirada ~ Victor Langado ~
26/06/2023 Caixa luvas G 1 QA ~ Retirada ~ Victor Langado ~
03/07/2023 Bombona de 20 L 2 QG hd Retirada ~ Isabela Toledo Pendente ~
03/07/2023 Bombona de 10 L 4 QG A Retirada v Isabela Toledo Pendente ~
03/07/2023 Bombona de 10 L 10 FQ b Retirada ¥ Jefferson Pendente ~
06/07/2023 Caixa luvas P 1 FQ A Retirada ~ Jefferson Langado ~
06/07/2023 Caixa luvas M 1 FQ A Retirada v Jefferson Langado ~
06/07/2023 Caixa luvas G 1 FQ ~ Retirada ~ Jefferson Langado ~
14/07/2023 Papel aluminio 1 FQ - Retirada ~ Jefferson Langado ~

Figura 13 - Planilha de Controle de movimentagées de bens consumiveis.
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A B c 11 D E
GERENCIAMENTO DE ESTOQUE DE CONSUMIVEIS
DESCRICAO = SUBAREA = = GQUANTIDADE =
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA APAGADOR DE QUADRO NEGRO 9
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA BOMBRIL 13
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA BUCHA 140
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA CLORO 5 LITROS 0
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA CLORO 1 LITRO 6
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA FITA CREPE 18MM 50M 3
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA FLANELA 93
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA GIZ BRANCO 4
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA GIZ COLORIDO 8
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA LUVA G 1
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA LUVAM 1
01/03/2023 ENTRADA COMPRA NAO SE APLICA LUVA P 5

Figura 14 - Planilha de Gerenciamento de Estoques de Consumiveis.

3.7. Elaboragao de Planilhas de Calculo de Consumo Semestral de

Reagentes

Para a execugao do Planejamento Anual de Compras, foi elaborado para cada
area do ensino um procedimento de calculo de consumo semestral de reagentes
quimicos. Tendo o consolidado de cada area em termos de quantidades de reagentes
gastos semestralmente é possivel estabelecer tanto UM ESTOQUE MINIMO, que é
calculado da seguinte maneira: Estoque minimo = consumo médio semestral x tempo de
reposicao do estoque. Os dados do consumo médio semestral sdo armazenados em

Planilhas de Controle Interno, Figura 15.
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A B c D E F G
Reagente ~|Estado Fisico =|Por Bancada = |Total =|Roteiro =|Turma =|CODIGO |Grupos |Turmas |Total
1-Butanal P.A Liguido (mL) 13 312 Refratometria QUIM51
1-Butanal PA Liguido (mL) 13 312 Refratometria QuUIB02
1-Propanol PA Liquido (mL) 13 312 Refratometria QuUIM51
1-Propanol PA Liquido (mL) 13 312 Refratometria QuUIB02
Acetato de etila PA Liguido (mL) 7 168 Equilibrio guimico em solugdg QUITS1
Acetato de etila PA Liguido (mL) 333 999 Sistema ternario de liquidos |QUIB04
acetato de etila PA Liquido (mL) 7 168 Equilibrio quimico em solugog QUIG02 QUI293 6 9 54
Acetato de etila PA Liguido (mL) 333 3996 Sistema ternario de liguidos [QUI173 QUITA1 6 4 24
acetato de etila PA Liguido (mL) 7 42 Equilibrio quimico em solugq QUIO0S QUIB04 6 5 30
Acido acético PA Liquido (mL) 833 199 92 Equilibrio quimico em solugog QUIT51 QUIB0D2 6 4 24
Acido acético PA Liquido (mL) 8,33 199,92 Equilibrio quimico em solugde QUIG02 QUITT3 6 2 12
Acido acético PA Liguido (mL) 8,33 49,98 Equilibrio quimico em solugde QUIN0S QUI198 6 2 12
Acido benzéico PA Sdlido (g) 023 12,42 Distribuicéo de uma substang QUI293 QUI008 6 1 6
Acido benzdico PA Sdlido (g) 0,15 36 Calor de combustéo QUIM51
Acido benzéico PA Solido (g) 0,23 6,9 Distribuigéo de uma substang QUIG04
Acido benzoico PA Sélido (g) 0,15 3,6 Calor de combust&o QuUIB02
Acido benzdico PA Sdlido (g) 0,23 2,76 Distribuicéo de uma substang QUI173
acido sulfrico p.a Liguido (g) 1,67 20,04 Reag&o enzimatica QuI198
Alcool etilico absoluta Liguido (mL) 100 5400 Densidade e viscosidade de || QUI293
Alcaol etilico absoluto Liquido (mL) 100 2400 Densidade de liquidos QUI151
Alcool etilico absoluto Liquido (mL) 13 312 Refratometria QUIM51
Planilha_consumo_reagentes_FQ e &
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda
6 e & § 100% ~ R$ % O 00 123 Arial v —|10|+
- Reagente
A B
quantidade Ce
necessaria —

Reagente (kg ouL)
1-Butanol PA 0,936
1-Propanocl PA 0,936
Acetato de etila PA 26649
acetato de etila PA 2 6649
Acido acético PA 0,67473
Acido benzoico PA 0,04392
acido sulfarico p.a 0,03006
Alcool etilico absoluto 20,26863
Arseniato dibasico de sddio 0,0045
Bicarbonato de sodio 0,01494
Biftalato de potassio P.A 0,162
Carbonato de Sodio Anidro 0,01872
Cicloexano PA 13,86
Difenilamina PA 0,063
Fenol PA 0,8352
Isopropanol P.A 7,812
Metanol P A 0,936
Molibdato de amdnio 0,036
n-Hexano PA 0,936
Naftaleno PA 0,063
Reagente 0
Sacarose (acucar de cozinha) 0.819

Figura 15 - Calculo do consumo mensal de reagentes da area de Fisico-Quimica.
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3.8. Abertura da web page dos Laboratérios de Ensino com disponibilizagao
dos procedimentos e formularios de interesse da comunidade
Com o objetivo de divulgar os laboratérios de ensino do DQ/ICEx foi criada a
pagina web dentro do site do DQ/ICEX no endereco:
https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/

Nesta pagina foram disponibilizados os seguintes documentos e informagodes

para o publico:

e Solicitacdo de Doacdes de Produtos Quimicos e Doagdes para o Setor de
Ensino: contatar a equipe pelo e-mail: ensinoqui.ufmg@gmail.com

e Solicitacdo de Visitas e Uso do espaco para eventos

e Solicitacdo de Empréstimos de Materiais e Equipamentos

e QOrientacoes para os professores de aulas praticas

e Implementacio do Sistema de Gestio de Qualidade

e Acessibilidade e inclusio

e Sustentabilidade

e Orientacdes sobre Seguranga

e Solicitacido de visitas e eventos no Anexo |

e Solicitacdo de empréstimo de materias e equipamentos

o FOR-EN-09 Regqistro de ocorréncias, ndo-conformidades e oportunidades de

melhoria

e Plano de Gestao Unificada e Participativa dos Laboratérios de Ensino —

Aprovado na Camara Departamental em 04/11/2022.

e Relatério de Gestdo dos Laboratérios de Ensino e Plano de Acdo 2023 —
Aprovado na Camara Departamental em 12/05/2023.

e Orientacées NAI-UEMG
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https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-10%20Visitas.docx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-02%20Empr%C3%A9stimo%20de%20materiais%20e%20equipamentos.docx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-09%20Orienta%C3%A7%C3%B5es%20para%20os%20professores%20de%20aulas%20pr%C3%A1ticas.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-15%20Implementa%C3%A7%C3%A3o%20do%20Sistema%20de%20Gest%C3%A3o%20de%20Qualidade.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-19%20Acessibilidade%20e%20inclus%C3%A3o.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/PG-EN-21%20Sustentabilidade.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/FOR-EN-18%20Solicita%C3%A7%C3%A3o%20de%20visitas_eventos%20no%20Anexo%20I.docx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/FOR-EN-11%20Solicita%C3%A7%C3%A3o%20de%20empr%C3%A9stimo%20de%20materiais%20e%20equipamentos.xlsx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/09/FOR-EN-09%20Registro%20de%20ocorr%C3%AAncias,%20n%C3%A3o-conformidades%20e%20oportunidades%20de%20melhoria.docx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/09/FOR-EN-09%20Registro%20de%20ocorr%C3%AAncias,%20n%C3%A3o-conformidades%20e%20oportunidades%20de%20melhoria.docx
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/Plano%20de%20Gest%C3%A3o%20Unificada%20%20Labs%20ensino.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/Plano%20de%20Gest%C3%A3o%20Unificada%20%20Labs%20ensino.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/RELAT%C3%93RIO%20GEST%C3%83O%20(No.%201)%20Labs%20Ensino.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/RELAT%C3%93RIO%20GEST%C3%83O%20(No.%201)%20Labs%20Ensino.pdf
https://www.qui.ufmg.br/wp-content/uploads/2023/08/Orientaca%C3%A7%C3%B5es%20NAI-UFMG.pdf
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3.9 Recebimento e organizagao de eventos e visitas

Dentro do planejamento de recebimento de visitas e eventos no prédio
Anexo 1, DQ/ICEXx, foram otimizados os procedimentos de tipo de formulario e
também as regras de uso dos espagos. O FORN-EN-18 foi disponibilizado para o
publico na pagina web dos laboratorios de ensino e apds preenchida e analisada
a solicitacdo, o agendamento é realizado e marcado na Planilha de Controle de
Visitas e Eventos.
No periodo de maio a setembro de 2023 foram realizados os seguintes
eventos e cursos no espaco fisico do prédio do Anexo 1:
- 2 eventos de Fotografias de Formandos em Quimica
- 2 eventos de extensado do Programa 1001 Cientistas

- 1 curso de extensao de curta duragao

3.10. Unificagdo dos Estoques de Produtos Controlados pela Policia
Federal no sistema CTR ICEx - Langamentos de movimentagées mensais
Conforme previsto nas acgdes delineadas no Relatério de Gestdo 1

(https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/) os laboratérios de

ensino que estavam cadastrados em diferentes areas (setores) e foram a partir de
agora unificados como um laboratério de ensino com todo o estoque de produtos
controlados pela Policia Federal, Figura 16. O estoque fisico dos reagentes do
ensino estavam discordantes com o cadastrado no sistema CTR ICEx. esta
discordancia foi corrigida no sistema.

O controle mensal é realizado periodicamente pelo TAER e o controle
interno de estoques de reagentes controlados € realizado em uma Planilha

mensal de movimentagao destes produtos, Figura 17.
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84 ARILZA DE OLIVEIRA PORTO
JEFFERSON LEITE DIAS
VICTOR HUGO BATISTA MEDEIROS

Laboratdrio de Ensino de Quimica Unificado

Figura 16 - Laboratdrio unificado de Ensino no sistema CTR ICEXx.

B

=

D

E

E

G

REAGENTES CONTROLADOS PELA POLICIA FEDERAL - Setembro de 2023

NCM Produto Unid.| con. | Den. Qnt. CTR Qnt. ENSINO c°“s“_'2$lf”s'"°
2915.31.00 |ACETATO DE ETILA L | 100.00| 0.90 115,500 137,000 21,500
2914.11.00 |ACETONA L | 100.00]| 079 40,000 40,000 0,000
2915.21.00 |ACIDO ACETICO L | 100.00] 01.05 76,000 76,000 0,000
2916.31.10 |ACIDO BENZOICO Kg | 100.00| 1.27 1,000 1,000 0,000
2810.00.10 |ACIDO BORICO Kg | 100.00 | 1.44 8,200 8,200 0,000
2811.19.90 |ACIDO BROMIDRICO L | 4800 | 1.49 3,000 3,000 0,000
2806.10.20 |ACIDO CLORIDRICO L | 37.00 | 1.19 78,000 78,000 0,000
2807.00.10 |ACIDO SULFURICO L | 10000 1.84 116,000 116,000 0,000
2915.24.00 |ANIDRIDO ACETICO L | 100.00] 01.08 23,500 23,500 0,000
2022.49.90 |BENZOCAINA Kg | 100.00| 1.17 0,500 0,500 0,000
2836.40.00 |BICARBONATO DE POTASSIO Kg | 100.00| 217 1,500 1,500 0,000

Figura 17 - Controle interno mensal de movimentagao de produtos controlados

pela Policia Federal (drive do ensino: ensinoqui.ufmg@gmail.com).

3.11. Encaminhamento para a analise e reparo do passivo de equipamentos

nao operacionais

O setor de ensino possui um total de 597 equipamentos de pequeno
porte que foram catalogados, etiquetados e testados, e o controle interno destes
equipamentos é acompanhado através da Planilha apresentada na Figura 18.
Deste total, 142 equipamentos se encontram n&o operacionais, ou seja, ha um
passivo de 22% de equipamentos sem utilizagdo pois se encontram defeituosos.
Foi solicitado ao Setor de Compras do DQ/CEXx, a contratagcdo de uma empresa
terceirizada para a avaliagao e conserto, quando for o caso, dos equipamentos néao
operacionais. Foi elaborada uma lista de prioridades, Figura 19, de equipamentos a

serem consertados.
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O desfazimento de bens inserviveis, na maior parte existentes nos nos laboratérios
somente podera ser completamente realizado apdés a avaliacdo destes

equipamentos e separagao dos que realmente sao considerados inserviveis.

A B C D E F
Codigo: FOR-EN-17
Departam : . . Versdo: 00
{9 Quitnica, Planilha de controle interno de equipamentos o = o
Aprovado por: Arilza Porto | Data: 23/01/2023
Consolidado
Equipamento = Total operacional =| Tofal ndo operacional = Total gerat =
Balanca (Codigos BL) 59 1 70
Bomba de vacuo (Codigos BV) 35 3 38
Centrifuga (Codigos CT) 6 4 10
Chapa de aquecimento (Cédigos CH) 75 58 133
Condutivimetro (Godigos CV) 20 17 37
Espectrofotometro (Codigos UV) 14 3 17
Estufa (Codigos ET) 16 3 2
Manta 100 mL (Cédigos MT100) 49 1 50
Manta 1000 mL (Codigos MT1000) 36 B 4
Manta 250 mL (Cédigos MT250) 64 8 12
Manta 500 mL (Cédigos MT500) 58 11 69
pHmetro (Codigos pH) 13 13 26
Rotaevaporador (Cddigos RT) 10 3 13
Total de equipamentos 455 142 597

Figura 18 - Planilha de Controle Interno de Equipamentos, Consolidado.
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INORDOES, 1732 SEFUFMG - 2503495 - Oflco

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIEMNCIAS EXATAS
DEPARTAPEMTD DE U iRAICA

oFicIo N 159 Z023 I CEXN-QUI-UFMIG

Belo Horizonts, 31 de agosto de 2023,

Frofa Rosemeire Brondi - Setor de Compras

Assunuo: Lista de prioridades de eguipamentos

Prezada Profa Rosemeire Brondi

Segue abaixo a lista em ordem de prioridade de egquipamentos do setor de ensinge para analise e reparos
por uma empresa terceirizada

Prioridade Equipamento QTDServigo

1 Chapas 52  AvaliagdoMMamatengSo
2 Manitas 25 AsraliacicoMlamatens 3o
3 Balancas o ArralizgicoDlamatencdo
4 rHmetros 13 ArralizgicoDlamatencdo
5 Condutivimetros 17 AoraliagicoMlamuatenc 3o
[ Estufas 5 ArralizgicoDlamatencdo
T Centrifaosas 4 ArralizgicoDlamatencdo
s Bombas de vacuoo 3 ArraliagioDlamatend So
o Rotasvaporador 3 ArraliagicoMdamuntencic
10 E:p—e—ctr? fotometros (Fegiio do WVisivel, E Analiag oM fanutenc o

Figura 19 - Oficio para o Setor de Compras para analises e reparos de

equipamentos nao operacionais.

3.12. Implementagao do Sistema de Registro e Analise de Ocorréncias
e Nao-Conformidades nos laboratérios de ensino
Recentemente foi adotado o processo de Registro e Analise de Ocorréncias e
Nao-Conformidades no processo de gestdo dos laboratérios de ensino. Neste
procedimento (PG-EN-07) cujo formulario (FOR-EN-09) esta disponibilizado para a
comunidade de professores, alunos e TAES na pagina web do ensino:

https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/.
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Ocorréncias sao situacdes ou acontecimentos que necessita, de registro e analise,
e a nao-conformidade € o desvio de um processo ja estabelecido, uma regra ja utilizada
ou um acontecimento fora do previsto. A oportunidade de melhoria é classificada como a
prevencao de um problema nao anteriormente identificado e que pode ser melhorado:
e desempenho de gestao
e de atividades
e de processos.
Este procedimento visa o atendimento as situagcbes de ocorréncias e
nao-conformidades das aulas praticas, os solicitantes preenchem o referido formulario

que é enviado para o email do ensino (ensinoqui.ufmg@gmail.com) ou do Coordenador

Geral (portoarilza@gmail.com para a Gestao 2022/2023). Apos analise critica dos relatos
de ocorréncias, nao-conformidades ou oportunidades de melhoria, os ajustes sao
realizados no sentido de corrigir os problemas relatados.

Na Geréncia de Gestao € mantido o registro dos Relatos de Ocorréncia numerados

e analisados, Figura 20.
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Figura 20 - Sistema de Registro, Analise Critica e Acompanhamento de Solugdes de

Ocorréncias e Situacdes de nao conformidade nos laboratérios de ensino.
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3.13. Implementagao do Sistema de Coleta organizada e recuperagao de
vidrarias quebradas
Considerando a questao de utilizacdo sustentavel e econémica dos materiais,
especialmente os vidros que nao sao biodegradaveis e permanecem na natureza por
mais de 10 mil anos, o mais indicado a ser feito é reciclar para reutilizar. Dentre as
vantagens do reuso dos vidros podemos citar:
e Diminuigao do volume de lixo nos aterros (ndo descarte vidro em lixo comum)
e Para cada tonelada de vidro reciclado gasta-se menos 70% do que se gastaria
para fabricar mais vidro
e Para cada tonelada de vidro reciclado economiza-se 1,2 toneladas de matéria

prima.

Para atender aos requisitos de reciclabilidade do uso do vidro, foram colocados
nos laboratorios de ensino pontos de coleta de vidraria quebrada, com registro
do tipo e quantidade, Figura 22 e 23. Este registro também permite um controle

de estoque que auxilia no planejamento de compras destes materiais.
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Cédigo: FOR-EN-01

g‘) Qfl ,”‘Hl,c,a Controle de vidrarias quebradas Verséo: 01
UFMG
Pagina 1/1

Numero do Laboratério:

Data Quantidade Vidraria Volume Observagdes

Figura 22 - Planilha de Controle de Vidrarias Quebradas disponibilizada nos

laboratérios de ensino.
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Figura 23 - Coleta de Vidrarias quebradas para reaproveitamento.
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3.14. Orientagoes para os Professores e alunos e a necessidade de
estabelecimento de regras de seguran¢a nos laboratérios pela EAE

Com o objetivo de organizar e padronizar os procedimentos basicos de seguranga
no laboratoério, recebimento de alunos com deficiéncia, recolhimento de residuos,
organizacdo das bancadas apos as aulas e utilizacdo das solugdes sem
desperdicio, a Coordenagao Geral enviou uma orientacdo geral, Figura 24, para
0s professores de aulas praticas (disponivel na pagina:
https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/). Os professores de
aulas praticas fazem parte da equipe de trabalho dos coordenadores de aulas
praticas, logo a padronizagao destes procedimentos deve ser encaminhada pelos
mesmos.

A Coordenagao Geral dos Laboratérios de Ensino entende que a questdo de
seguranga dos laboratérios, assim como a questdo geral de segurangca nos
DQ/ICEX, é de responsabilidade da Equipe de Apoio a Emergéncia (EAE). Porém
€ importante para a seguranca dos alunos, professores e TAE nos laboratérios de
ensino que esta questao esteja regulamentada através de Resolugéo, como por
exemplo o uso obrigatério de EPIs durante as aulas praticas e preparo das

mesmas.
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Cédigo: PG-EN-09
Departar Orientacbes para os professores de aula  [versao: 00

( ) e pratica

Pagina 1/3

1. Objetivos

a) Estabelecer instrucdes para orientar os professores de aulas praticas com relagéo aos
seguintes procedimentos a serem observados durante a execugdo das aulas praticas:
uso de avental/guarda po6 e equipamentos de prote¢éo individual, descarte de residuos,
recebimento de alunos com deficiéncia, utilizagdo das solugdes, registro de ocorréncias,
nao-conformidades e oportunidades de melhoria, organizagéo e limpeza do laboratério,

descarte de residuos e descarte e reaistro de descarte de vidrarias auebradas.
Figura 24 - Orientagdes de seguranga, organizagao e procedimentos basicos de

manutengao da organizagéo dos laboratérios.

3.15. Rotina de Recolhimento e Descarte de Residuos Quimicos e
Levantamento de Residuos gerados entre maio a setembro de 2023

O setor de ensino produz uma quantidade consideravel de residuos
quimicos que s&o recolhidos durante a execugdo das aulas praticas. Foi
estabelecido o Procedimento de Gestado (PG-EN-13) dos residuos que ordena a
coleta dos mesmos dos laboratérios e a entrega para o Entreposto. Foi

determinado que a coleta deve ocorre a medida que os residuos sao produzidos
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para evitar o acumulo dos mesmos nos laboratérios, ndo havendo um calendario

fixo de entrega para o Entreposto.

Cédigo: PG-EN-13
V| Departamento de Gestdo de residuos Versdo: 00
JQuimica
UFMG Pagina 1/4
1. Objetivos

a) Estabelecer instru¢des para orientacdo do processo de recolhimento, armazenamento e

entrega para o Setor de Entreposto dos residuos quimicos produzidos nos laboratérios

de ensino do Departamento de Quimica.

b) Manter um registro fidedigno das quantidades de residuos gerados nos laboratorios de

ensino do Departamento de Quimica.

Figura 25 - Procedimento de Gestdo de Residuos dos laboratérios de ensino.

A quantidade de residuos quimicos produzidos por area do setor de
ensino, no periodo de janeiro a setembro de 2023,é apresentada na Figura 26.
Foi produzido neste periodo uma quantidade total igual a 2.356,92 kg, enquanto
que no ano de 2022 este valor foi de 2.664,0 L, considerando que o segundo

semestre letivo de 2023 ainda nao foi finalizado, espera-se que em 2023 seja

produzido um quantitativo de residuos superior ao de 2022.
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Figura 26 - Quantidade de Residuos Quimicos recolhidos nos setores de ensino no

periodo de janeiro a setembro de 2023.

As areas de Quimica Analitica, Geral, Fisico-Quimica, Inorganica e
Organica produziram, 910,70 kg; 377,15 kg; 468,92 kg, 386,60 kg e 213,55 kg,
respectivamente.

De acordo com os dados obtidos do Relatorio de Auto Diagnostico do

Comité Quimica Sustentabilidade (https://www.qui.ufmg.br/academico

[comite-quimica-sustentabilidade/) o setor de ensino produziu em 2023 (até o
periodo analisado de julho de 2023) a mesma quantidade de residuos quimicos

que o setor de laboratérios de infraestrutura, Figura 27.
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Figura 27 - Producado de Residuos quimicos dos diversos setores do Departamento de

Quimica (https://www.qui.ufmg.br/academico/comite-quimica-sustentabilidade/).

3.16 - Sistema de Controle e do Gas Liquefeito de Petréleo do
Anexo 1

O sistema de gas liquefeito de petréleo encontra-se distribuido em todos os
andares do prédio Anexo 1 e é distribuido das ediculas externas até o prédio.

A Coordenagao Geral ja solicitou ao DEMAI/UFMG (Figura 2, Anexo)
através do Servigos Gerais ICEx e Servigos Gerais DQ/ICEx uma manutengao
completa da linha de gas que atravessa os 4 andares do prédio Anexo
1/DQ/ICEx. Varios vazamentos foram identificados em diversos laboratérios e a
equipe de engenheiros do DEMAI fez uma visita ao prédio identificando os pontos
de vazamento. A Coordenagao Geral aguarda a contratagcdo de uma empresa

especializada em analise e manutencgao de linha de GLP, uma vez que uma
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manutencgao geral desta linha nunca foi realizada desde a inauguracéo do Prédio Anexo
1 em 2004. A orientagdo no caso de vazamentos € o isolamento das bancadas e
fechamento do registro de gas.

Foi estabelecido um procedimento de gestdo, PG-EN-06 (Figura 28), que organiza

a fiscalizagao e controle de consumo perioddico do GLP e as responsabilidades da compra

do mesmo.
Codigo: PG-EN-06
Controle do consumo, estoque e processo de
oepana . . Vers&o: 00
( J e compra de Gas Liquefeito de Petréleo
o Pagina 1/3
1. Objetivos

a) Estabelecer regras, instrugdes e condicbes para o controle peridédico do consumo e
estoque de Gas Liquefeito de Petrdleo dos laboratérios de Ensino.
b) Orientar os servidores Técnicos Administrativos em Educag&o alocados no setor de
Ensino a monitorar o estoque de Gas Liquefeito de Petréleo dos laboratérios de Ensino e
estabelecer as responsabilidades sobre a compra do mesmo.
Figura 28 - Procedimento de Gestdo de consumo, estoque e processo de compra do GLP
do prédio Anexo 1.
O controle do gasto é realizado quinzenalmente in loco e os dados do controle sao
mantidos em uma Planilha de Controle, Figura 29. A pressao do gas em uso € registrada

(psi), a data da vistoria, o responsavel. Atualmente sao utilizados 4 cilindros em linha para

abastecer a demanda de GLP do Anexo 1.
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Verséo: 00

Elaborado por: Mirra Angelina

Data: 18/05/20:

Aprovado por: Arilza Porto

Data: 18/05/20

Data do monitoramento

Cilindros de gas GLP instalados na linha da esquerda, considerando que o observador esteja de frente para a edicula de gas.

Cilindro 1 Cilindro 2 Cilindro 3 Cilindro 4 Pressao do gas (psi) Responsavel |
02/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 20 Mirra A
05/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 17 Mirra A
08/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 17 Mirra A
15/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 16 Mirra A
18/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 16 Mirra A
22/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 16 Mirra A
26/05/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
06/06/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
13/06/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
19/06/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
26/06/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
11/07/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A
16/08/2023 Vazio - instalado na linha-fechado | Vazio - instalado na linha -fechado | Cheio - instalado na linha - aberto | Em uso- instalado na linha - aberto 15 Mirra A

Figura 30 - Controle da pressédo do GLP (4 cilindros em linha) que

gas do prédio Anexo 1.

4. CONCLUSOES

abastecem a linha de

A Coordenagdo Geral de Laboratérios de Ensino, através deste segundo
Relatorio de Gestédo (periodo abril a setembro 2023) Gestao 2022/2023 (Profa Arilza O
Porto) conclui que TODOS OS PROCEDIMENTOS, ACOES E METAS estabelecidas no
Planejamento Estratégico de Gestédo (Relatorio 100 dias de Gestdo e Plano de Gestao

Unificado e Participativo, ambos disponiveis  ao publico no  site:

https://www.qui.ufmg.br/academico/laboratorios-de-ensino/) FORAM IMPLEMENTADAS.
A Gestao Unificada dos Laboratérios de Ensino do DQ/ICEx UFMG agora funciona
dentro de uma GESTAO DE QUALIDADE, ISO 9001, ISO /17025, um dos Unicos no

Brasil a implementar este modelo mundial de qualidade.
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Anexo

bOLICITAgﬂO DE COMPRA/SERVICO DE MANUTENCAO

. UM FORMULARIO PARA CADA ITEM SOLICITADO
. NAO E NECESSARIA A ASSINATURA DA CHEFIA (CAMPO DESTINADO AO SETOR DE COMPRAS)
. TODAS AS SOLICITAGOES DEVEM SER ACOMPANHADAS DE COTAGOES/ORCAMENTOS RECENTES

Solicitante

Profa Arilza de Oliveira Porto

Laboratoério

Laboratérios de Ensino - Anexo 1

Produto/Servigo de manutencgao

(Maior detalhamento possivel)

Mesas especiais para cadeirantes -Apropriadas para alunos
com necessidades especiais, as mesas para cadeirantes marca
METADIL (https://metadil.com.br/mesas/mesas-para-cadeirante/)

Unidade (caixa, cilindro...)

Quantidade

04

Valor unitario

R$ 1.395,11 (valor incluido o frete de S3o Paulo para Belo
Horizonte) - Orgamento fornecido pela empresa (em anexo)

Justificativa

O recebimento de alunos deficientes nos laboratérios de
ensino do DQ/ICEX requer atengdo especial e condigoes
especiais. Uma condi¢do para que o aluno possa participar
das aulas praticas & a disponibilizagdo das mesas
ergométricas pois as bancadas dos laboratdrios ndo oferecem
condi¢des para que estes alunos participem da aula de
maneira adequada.

Figura 01 - Solicitagdo de Compras de mesas especiais indicadas pelo NAl para o

recebimento de alunos deficientes.
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UMIVERSIDADE FEDERAL DE MIMAS GERAIS
INSTITUTO DE Cim EXATAS
DEPARTAMENTD DE mli“ﬂ
OFICIO N2 174/2023/ICEX-QUI-UFMG

Belo Horizonte, 28 de setembro de 2023.

Ao Senhores

Diretor de ICEx - Francisco Dutenhefner

Chefe e Sub-Chefe do DO/ICEX - Profs. Luiz Cldudio de Almeida Barbosa e Guilherme Ferreira de Lima
Diretor e Vice Diretor do DEMAI/PRA/UFMG

Servigos Gerais do ICEx & DO /ICEx

Equipe de Apoic a Emergencia - EAE/DQ fICEx

Assunto: VAZAMENTO DE GA LIQUEFEITO DE PETROLEO NO PREDIO DOS LABORATORIOS DE ENSING -
AMEXD 1 - DEPARTAMENTO QUIMICA /ICEx
Prezados

'l

Desde gue assumi a Coecrdenagdo Geral de Laboratorios de Ensine, ha um problema recorrente de
VAZAMENTO de GLP no sistema de distribuicdo deste gas no Prédio Anexo 1

do Departamento de Quimica/ICEx que abriga nos seus 4 andares os laberatdrios de ensine de quimica.
Este prédio foi inaugurade em 2004 & nele existe uma linha de distribuicio de GLP em seus 4 andares.

Varios oficies SEl foram enviados no sentido de recebermes vistorias, manutengdes preventivas e uma
manutencao tecnica geral desta linha de GLP. Os oficios encaminhados anteriormente s3o o5 seguintes:

OFICIO N2 139/2022/ICEX-QUI-UFMG 03/10/2022
Processo n? 23072.270132/2022-72 29/11/2022

OFICIO N2 145/2023/ICEX-QUI-UFMG 21/08/2023
OFICIO N2 153/2023/ICEX-QUI-UFMG 25/08/2023

Em resposta ac Oficio N2 153/2023/ICEX-QUI-UFMG 25/08/2023 os engenheiros do DEMAI, Eng. Andre
Gongalves & Enga. Fabricia Mattar visitaram o prédic Anexo 1/DQ/ICEx (18/09/2023) e vistoriaram os
laboratdrios identificando os seguintes vazamentos:

+ Lzboratono 2002

1. Mo bico de bunsen da bancada 1 e da bancada 4.
2. Substihur vahwula (tem que ser amarela) de zas da bancada 3.

nitpes: sl mig brisedicontmiacon php Tacao=documento_Imprmin_web&acan orgem=anore_visualzarsid_documento=25TTEI6EINTS sistema... 142




2B/D92023, DEST
+ Laboratono 3006

. Ma junta (joalho) entre bancadas 1 e 2.
. Mo armano da capela, local exato ndo especificado.

4007

. Ha tubulagio ao lado do equipamento de absorcdo atémica.
. Embaixo das duas capelas.

4009

. Bico ao lado da chave da exanstio.
. Bancada central.
. Bancada ao lado da janela.

4. Embarxo da capela.

Laboratornio 1008
1. Bancada Central - Atualmente Interditada

Oz vazamentos que estio associades ao0s bicos de bunsen ja se encontram resclvidos afravés da troea dos
me=mos. Porém o5 vazamentos em JUNTAS, TUBULACAQ, VAINULAS, requereny

a MANUTENCAQ ESPECIALIZADA Devido ao grande PERIGO DE ACIDENTES, solicitames ao
DEMAL e o acompanhamento da Chefia D), AGILIDADE no REPARO E MANUTENCAO DA LINHA
DEGLF

DO PREDIC DOS LARORATORIOS DE ENSING - ANEXO 1 - do Departamento de GhimicaTCEx -
UFMG.

ARILZA DE OLIVEIRA PORTO
COORDENACAD GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSING DOICEx

mi! Documento assinado eletronicaments por Arilza de Oliveira Porto, Coordenador{a), em 28/09/2023,
as[liEE conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto 02 10,543, de

13 de novembro de 2020.

; E A4 autenticidade deste dn-l:.nentnpndeser conferida no site
i 7

agaszo extarno=g informando o codigo verificador 2665352
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AULA PRATICAS (periodo 2022/2023) POR TODA O TRABALHO

COOPERATIVO E AOS PROFESSORES DE AULAS PRATICAS

PROFA. ARILZA DE OLIVEIRA PORTO

COORDENADORA GERAL DOS LABORATORIOS DE ENSINO DQ/ICEX

GESTAO 2022/2023 (até 15/12/2023)

BELO HORIZONTE, 30 DE OUTUBRO DE 2023
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